
"خطوات استرداد الضریبة القیمة المضافة للجمعیات" 

*التسجیل بموقع ھیئة الزكاة والضریبة والجمارك واستخراج 
الرقم الممیز لدى الھیئة.   

*التسجیل في خانة شخص مؤھل للاسترداد وادراج البیانات 
الخاصة بالمنشأة.  

*سیتم التحقق من اھلیة المنشأة للاسترداد.  

*بعد التحقق سیتم اضافة خدمات الشخص المؤھل للاسترداد ضریبة القیمة المضافة 
في حساب المنشأة لدى الھیئة.  

*یتم بعد ذلك اختیار خانة طلب استرداد القیمة المضافة للشخص المؤھل للاسترداد 

*یتم تحمیل المرفق من خانة تفاصیل الاسترداد وتكون بصیغة xsls بعد فتح ملف 
الاكسل من موقع الھیئة  

*یتم تعبئة الخلایا بدایة بترقیم الفواتیر (١,٢,٣ الخ) 

*الخلیة المجاورة یتم تعبئتھا بالرقم الضریبي الخاص بالمنشأة التي تم الشراء منھا 
*یتلیھا تاریخ الفاتورة - رقم الفاتورة - اجمالي مبلغ الفاتورة - مبلغ الضریبة - بیان 

الفاتورة.  
*حفظ الملف وإرفاقھ في المرفقات في خانة تفاصیل الاسترداد 

*بعد ذلك سیتم التحقق من الھیئة وسیتم طلب رفع المستندات الثبوتیة للبیانات 
المدرجة سابقًا في ملف الاكسل بعد ذلك یتم ارفاق المستندات الثبوتیة بنفس خانة 
تفاصیل الاسترداد سیتم التحقق خلال ٦٠ یوم ویتم ایداعھا في حساب المنشأة.    

*ملاحظة  
یجب ان تكون الفاتورة الكترونیة وتحتوي على اسم المنشاة.  

أ. عبدالله الدخیل ( محاسب الجمعیة) 
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